Capacitacion: Planeacién Contractual y Estudios Previos
Fecha: Abril 23 de 2026

Hora: 9 A.M

Modalidad: Virtual
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s INFORMACI(‘)N IMPORTANI‘E ESCUELA DE GOBIERNO LOCAL —S...

= — i . EB Ogeniador R
i Les agradecemos dejar su autorizacién en el chat para grabar esta sesion, asi como conectarse a esta sesion e
con su usuario institucional de la Secretaria Distrital de Gobierno. Jaime Jair Morales Gomez
2 869 Organizador R
ﬂ La asistencia serd tomada del aplicativo Teams. NO es necesario dejar su correo electrénico en el chat. L
Jesus David Diaz Campos
) ) B ) o ) € Organizador &
gy, Al finalizar 1a sesion remitiremos un link con la encuesta de satisfaccion, alll pueden registrar su correo Eitermn
’.'-6 electronico, de ia el instituci aél iti la i6n, el listado de asistencia y el link Maria Elizabeth Nino Gonzalez
de la grabacion. MG Organizador &
Externo
W Cuando se habilite el micréfono, les invitamos a realizar intervenciones cortas a fin de optimizar ¢l tiempo 5 o
de la capacitacién y de esta manera también dar la posibilidad a otros participantes de hacer sus preguntas & Microsoft Teams
¥ comentarios.
Sesion "Planeacién Contractual y Estul
) Recuerden que las preguntas dsben ser generales, cuando tengan casos puntuales deben ser trstados en IR AHDRER SEESNIE AT L NEZ
. mesas de trabajo con las ias que ini: i i como la DGP, DGDL, SDH, SDP, etc Autorizo
Envia una respuesta rapida
En el chat les agradecemos dejar sus preguntas, 105 U ob iones, relacionados con el tema o la

logistica de la capacitacién.

AP Ahyda Rocio Quiroga Piraquive ‘QZ

Nuestro correo insti es escuelay bogotagov.co y desde all
sus inquietudes y solicitudes.
Jaime Jair Morales Gomez & — + BOGOT/\ AH  Alba Marina Gonzalez Hidalgo &




0O @ os0s @ (B S O © @ - - -

.
Grabar  Chat Gente  Participar Resccionar  Vists Mss Sali

< Asistentes (301)

w

JD MG JG IO Joaquin Dominguez

ag  Adriana Gemez(Invitade)
Invitado de la reunidn

Maria Elizabeth Nino Gonzalez & - Jaime lair Morales Gomez

AD  Adriana Issis Ramos Dominguez

AP Ahyda Rocio Quiroga Piraquive

J C PA L R AH  Alba Marina Gonzalez Hidalgoe
AC  Andres Felipe Montealegre Ca...

Jesus David Diaz Campos Lina Marcela Lesmes Ramirez B &

AG  Andres Mauricio Orozco Gonz...
AM  Angie Milena Contreras Mongui

jG M M M P €0 Carlos Andres Otaiza Orellano

CR  Carlos Enrique Sierra Rojas

Jorge Eliecer Bastidas Gamboa ®5 & Maonica Viviana Garcia Mendieta @5 & Mery Yaneth Manrique Perez B3 &

& & & & & & & &

CV  Carmenza Aristizabal Vasquez
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JD  Joaquin Dominguez &
Adriana Gomez (Invitado)
a8 Invitado de la reunion ‘?@
=
v AD  Adriana Issis Ramos Dominguez &
Contenido
AP Ahyda Rocio Quiroga Piraquive &
AH  Alba Marina Gonzalez Hidalgo &
AC  Andres Felipe Montealegre Ca... &
AG  Andres Mauricio Qrozco Gonz... &
VoS AM  Angie Milena Contreras Mongui b
€0 Carlos Andres Otaiza Orellano &
CR  Carlos Enrique Sierra Rojas Q@
CV  Carmenza Aristizabal Vasquez &

Jesus David Diaz Campos —
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El PAA constituye un instrumento de planeacion estraté,
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£Cudl es la finalidad del PAA? Identificar, programar, registrar y divulgar las necesidades
que tiene ia entidad en la adquisicién de bienes, obras y servicios

£C6mo funciona?

Cuando el aporte se pacte en dinero y
en especie, el valor sera igual a la suma
de ambos rubros.

Cuando se trate de contrataciones con
valor “0" o en las que la ENTIDAD no
realice ningln aporte presupuestal,
deben incluirse en el PAA.

Al inicio de cada vigencia, el PAA debe
ser llevado y aprobado por el Comité de
Contratacion (Publicado a mas tardar el
31 de enero de cada ario en la pagina
web de la entidad y en la plataforma
Secop Il)

¢Cuando la ENTIDAD modificara el PAA?

1 Ajustes en los cronogramas de
adquisicion, valores, modalidad de
seleccion, origen de los recursos.

luir o excluir obras, bienes y/o

S1ViCios,

5. Modificar el presupuesto destinado
para cada contratacion.

ue evita la contratacién improvisada

riesgos de fraccionamiento.

Estudio de mercadoy del sactor

Identificacicn, asignacién,
estimacion y cobertura de riesgos

Definicion de
nabilitantes
evaluacion y c:

Defink

Estudios previos

Requisitos necesarios para ejecutar
el abjeto del negocio juridico
(licencias o autorizaciones)

Sat@ e O
Jesus David Diaz Campos

MM MP MP >

cion si hay especificaciones
técnicas del bien, obra o servicio.

Deben estructurarse
arantizando transparencia

@ O o
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seleccion objetiva y ausencia
de direccionamiento.

Mz

< Asistentes (434)

JD  Joagquin Dominguez

Adriana Gomez (Invitadio)
Invitado de Ia reunién

AG
AD  Adriana Issis Ramos Dominguez
AP Ahyda Rocio Quiroga Piraquive
AH  Alba Marina Gonzalez Hidalgo
AC  Andres Felipe Montealegre Ca...
AG  Andres Mauricio Orozco Gonz...
AM  Angie Milena Contreras Mongui
€0 Carlos Andres Otaiza Orellano
CR Carlos Enrique Sierra Rojas

CV  Carmenza Aristizabal Vasquez

Participantes

& Compartir invitacién

- Moderadores (3}

Jaime Jair Morales Gomez
J&  Organizador

Externo
@ Jesus David Diaz Campos

Externo

Maria Elizabeth Nino Gonzalez
MG Organizador

Externo

tes (525)

D Joaquin Dominguez

Adriana Gomez (Invitado)
Invitado de la reunion

AG

AD  Adriana Issis Ramos Dominguez

AP Adriana Marcela Castro Parra

AP Ahyda Rocio Quiroga Piraquive

AH  Alba Marina Gonzalez Hidalgo

salir

Salir

-
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v Moderadores (3)

invitacion

Jaime Jair Morales Gomez
JG  Organizador &
Externo
Jesus David Diaz Campos
JC Organizador
Externo

Maria Elizabeth Nino Gonzalez
Orga U

Externo

Asistentes (547)

P El érea solicitante deberd remitir un correo electrénico dirig
servidor publico o contratista que sea designado por el/la Al
| con los soportes completos.

D Joaquin Dominguez

AG Adriana Gomez (Invitado)
N ) ) } Invitado de la reunién

En todos los proceses de contratacion que adelante la ENTIDAD
deberd incluirse en los estudios previos el analisis del sector de

conformidad con el objeto a contratar AD  Adriana lssis Ramos Dominguez

s & & &

AP Adriana Marcela Castro Parra

Se debe garantizar condiciones reales de competencia y pluralidad de .
oferentes.

AH. Alba Marina Gonzalez Hidslao 0,
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[ Compartir invitacién

v Moderadores (3]

Jaime Jair Morales Gomez

JG  Organizador R
Extemno
El estudio de mercado debera contar con las IPoIrA teneree en'cuents Informacian de Jesus David Diaz Campos
reglas del mercado, el costo o valor de los bienes, Organizador
Servicios u obras a ser adquiridos por 1a ENTIDAD. Externa.
Maria Elizabeth Nino Gonzalez
Debe tener en cuenta variables como: Procesos desarrollados MG organizador &
7 otras entidades Externo
publicas o privadas, a
tituio de referencia ~ Asistentes (571)
JD  Joaquin Dominguez !b
Analisis de datos
AG Adriana Gomez(Invitadac) ‘Eb

Invitade de la reunion

Andlisis de proceses de
contratacién ejécutados AD

com anterioridad por la
entidad

Se recomienda seportar el estudio con miitiples fuentes para -
arantizar la objetividad del presupuesto oficial,

Bl = © O
a7 Campos AH  Alba Marina Gonzalez Hidalgo &

Adriana Issis Ramos Dominguez &

AP Adriana Marcela Castro Parra

AP Ahyda Rocio Quiroga Piraquive
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Participantes

[ Compartir invitacién

AP Ahyda Rocio Quiroga Piraquive

AH  Alba Marina Gonzalez Hidalgo

P Andlisis que se realiza teniendo en cuenta la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional,
aspectos técnicos del sectory los andlisis de los riesgos IQQUE'\dOS.

LEuslha sdo el €O Carlos Andres Otaiza Orellano
] Lo hs (En qué montos
oejacterayis Sqrar

CR  Carlos Enrique Sierra Rojas
&Para qué sirye?
v Establecer el presupuesto oficial €V  Carmenza Aristizabal Vasquez

¥ Contar con las especificaciones técnicas y economicas de la contratacion con la mayor
exactitud posible. (Sirve para facilitar la formulacién de ofertas comparables por parte de

los proponentes.) CA  Cindy Yiced Ardila Arroyo
v Determinar requisitos habilitantes a exigir
¥ Establecer factores de escogencia de las propuestas para que sean objet . o
v Evaluar el riesgo del proceso CR  Claudia Cristina Lopez Ruiz
Constanza Leal (Invitado)
Un andlisis deficiente puede generor riesgos de direccionamiento . O i ae i

hailazgos por parte de los 6rganos de control.
DB Danya Lopez Bolanos

ampas
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. . - AP Ahyda Rocio Quiroga Piraquive
Para determinar la medalidad de seleccién

AH  Alba Marina Gonzalez Hidalgo

1 Descripf:ién de la necesidad . ; AC  Andres Felipe Montealegre Ca...
que la entidad estatal pretende Dentro del andlisis deberé:
satisfacer Determinar que las activi 2 desarrollar €0 Carlos Andres Otaiza Orellano

La conexidad entre la contratacién y el rubro

Las causas que determinan a la entidad a presupLigstal CR  Carlos Enrique Sierra Rojas

contratar el bien y/o servicio, Ia utilidad o
provecho que le reporta el objeto contratado y. <
las razenes que sustentan la contratacion. Contratos de prestacion de servicios y de €V Carmenza Aristizabal Vasquez
apoyo a la gestion: Incluir en la necesidad que
no se cuenta con personal de planta, que este
no es suficiente © que requiere un grado de

especialidad. CA  Cindy Yiced Ardila Arroyo
Aesponder: i por GUET Yz para ques El plazo solicitado es el necesario para la N :
Ponast corquety carad ejecucion del objeto contractual R Claudia Cristina Lopez Ruiz

Constanza Leal (Invitado)

cL
Invitado de la reunion

DB  Danya Lopez Bolanos

AC  Andres Felipe Montealegre Ca...
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AP Ahyda Rocio Quiroga Piraquive

2

Objeto AH  Alba Marina Gonzalez Hidalgo

AC  Andres Felipe Montealegre Ca...

bienes © servicios que requiere la €O Carlos Andres Otaiza Orellano

ENTIDAD, y debe corresponder a la

Es la descripcion clara y precisa de los -— "
integralidad de lo contratado. {

CR  Carlos Enrique Sierra Rojas
El objetc debe redactarse de tal - .
rmanera que abargue la ejecucion total "”_,‘
de las obligaciones dispuestas para las CV  Carmenza Aristizabal Vasquez

partes, puede ser. suministrar los
s, ejecutar las  obras, hacer
- s factibilidad o CA  Cindy Yiced Ardila Arroyo
" idad de un proyecto, realizar
na asesoria, una consultoria, entre .
- CR  Claudia Cristina Lopez Ruiz

Constanza Leal (Invitadc)

Una inadecuada definicidn del objeto puede generar cL
- e Invitado de la reunian
dificuitades en la ejecucin contractual.

DB Danya Lopez Bolanos

Diaz Campos
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Participantes

JC AP JG MG MP MP

O OB D
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AP Ahyda Rocio Quiroga Piraquive

3 Especificaciones técnicas

) . i AH  Alba Marina Gonzalez Hidalgo
Son las caracteristicas desde el punto de vista técnico y las condiciones minimas del
bien y/o servicio a contratar, las cuales seran desarrolladas en las obligaciones

especificas AC  Andres Felipe Montealegre Ca...

Las caracteristicas generales y particulares BN s O e
Cantidad y calidades del personal técnico que debe prestar los servicios v elementos
CR  Carlos Enrique Sierra Rojas

El tiempo oportuno para recibir el bien o servicio contratado, no debe superar el 31
de diciembre de la vigencia correspondiente - PRINCIPIO DE ANUALIDAD

Deben
contener; Lugarde prestacion del servicio o entrega de los bienes €V Carmenza Aristizabal Vasquez
Instalacién de los elementos a contratar CA  Cindy Yiced Ardila Arroyo
Garantia técnica requerida .
CR  Claudia Cristina Lopez Ruiz

Certificados de calidad y representacion comercial

i Constanza Leal(invitado)
Invitado de |a reunién

DB Danya Lopez Bolanos

ficacion

No deben incluir marcas o condiciones restrictivas sir
técnice
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AP Ahyda Rocio Quiroga Piraquive

4 Obligaciones de la ENTIDAD

Obligaciones que nacen para la ENTIDAD, con la suscripcién del contrato electrénico en @) #baMaans Gongiier Fadbigh

la plataforma del Secop Il

R - " AC  Andres Felipe Montealegre Ca...
5 Obligaciones del contratista ndres Felipe Montealegre Ca &

Deben ser coherentes a la modalidad contractual €0 Carlos Andres Otaiza Orellano &

Deben iniciar con verbos en infinitive i i
CR  Carlos Enrique Sierra Rojas Q@

Son las obligaciones
que debe cumplir el
contratista con el fin  paden pactarse obligaciones post-contractuales, cuyo cumplimiento se dard con

de dar cumplimiento  posterioridad a la liquidacian
al objeto contractual

@ Microsoft Teams.

Sesion “Planeacion Contractual y Estudi
Javier lvan Delgado Camargo: En el caso

Tratdndose de Convenios es recomendable utilizar el término “compromisos” del software espedializado que es de una...

Obligaciones generales: Todos los contratos deben prever el pago oportuno de . Envia una respuesta rapida
obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social, confidencialidad de la
informacién de la que conozca, reportar cualquier anomalia o novedad, y presentar
Constanza Leal (Invitado)

oportunamente los informes de actividades conforme a los documentos y estudios cL o
previos. Invitado de fa reunion a
Deben ser claras, medibles y verificable
DB Danya Lopez Bolanos \Qa
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AP Ahyda Rocio Quiroga Piraquive &

6) Productos 7) Informes AH  Alba Marina Gonzalez Hidalgo &
AC  Andres Felipe Montealegre Ca... &

Es el reporte que debe presentar el €O Carlos Andres Otaiza Orellano &

contratista donde se evidencian las
actividades contractuales desarrolladas en P
ejecucién o avance contractual. Los g Caros nrigueSiers Bopas &
informes pueden ser de carédcter:
CV  Carmenza Aristizabal Vasquez &
1 2 3
Técnico Administrativo Financiero BB Cincy ¥iced Auiila Amoyo o

— I I —
CR  Claudia Cristina Lopez Ruiz &,
Constanza Leal (Invitado)
D D D W npecasiin N

Sol & D © DB Danya Lepez Bolanos &
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8 Plazode ejecucion y/o entrega
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Participantes
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v Moderadores (3}

Jaime Jair Morales Gomez
JG  Organizador

Externo
Jesus David Diaz Campos
Organizador

L‘_Es ¢l tiempo estirado para ejecutar el ol contractual, puede estar sometido a Externo
una fecha cierta y/o al cumplimiento de una condicion conforme a fa-naturaleza det Maria Elizabeth Nino Gonzalez
contrato, €l cual dard inicio una vez se perfeccione el contratoy se dé curmnplimentoa MG  Giganizador
los requisitos de ejecucién Fboiii
Cuando Ja terminacion de un -
contrato esté sometido a una ~ Asistentes (581)
- Debe atender al principio de anualidad, excepto cuando se afecten vigencias condicion, el plazo del contrate no
futuras. Puede extenderse mediante vigencias futuras conforme a la  normativa serd determinado sino

aplicable (Decreto 158 de 2023)

determinable. 2
JD  Joaquin Dominguez

AG Adriana Gomez (Invitado)
Invitado de la reunién

. AD  Adriana Issis Ramos Dominguez
- Contratos de compraventa de bienes con garantia técnica y soporte / Contratos de AP Adriana Marcela Castro Parra
licenciamiento de software con soporte: Debe estipularse el periodo del soporte.

- AP Ahyda Rocio Quiroga Piraquive

@ Sesion "Planeacidn Contractual y Estudios Previos”
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Lugar de ejecucién

Serd en la ciudad de Bogota DC. o
en la localidad correspondiente, en
el evento en el que la prestacion de
servicios incluya desplazamientos.
fuera de la ciudad, deberd
establecerse la respectiva
obligacién

AH  Alba Marina Gonzalez Hidalgo

D B & M © 53— N
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Maderadores (3)

Jaime Jair Morales Gomez
Organizadar

Externo
Jesus David Diaz Campos
1 Organizador

Externo
Maria Elizabeth Nino Gonzalez

10 Modalidad de seleccién M8 Grganizador
Domicilio contractual del contratistay su Baerme
justificacién v Asistentes (582)
Debe sefialarse la modalidad por medio JD  Joaquin Dominguez

Sin importar el lugar de de la cual la ENTIDAD seleccionars al
ejecucién de las actividades y contratista, incluyendo las razones y

obligaciones, el domicilio fundamentos juridicos que soportan la AG Adriana Gomez (Invitado)
contractual serd Bogota D.C escogencia de una u ctra modalidad de Invitesto e fapetibn

seleccion, de conformidad con la
normativa legal vigente.

>

. D Adriana Issis Ramos Dominguez

AP Adriana Marcela Castro Parra

. AH  Alba Marina Gonzalez Hidalgo

a

0 Carlos Andres Otaiza Orellano

& & & & &
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12 valor estimado del contrato

Es el valor del bien o servicio a contratar,
debe soportarse en las caracteristicas técnicas y
de calidad y en las condiciones de modo, tiempoy
lugar de ejecucién de las obligaciones
contractuales, sefialando las variables utilizadas
P i el la

Debe estar do en el estudio de mercado y el andlisis del

c8

sector.

Jests David Dicz Campos
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Tener en cuenta

dido por el
op
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13

Forma de pago

Debe tenerse en cuenta la naturaleza del
proceso, el tipo de contrato, el plazo de
entrega de los bienes o servicios
adquiridos y, la disponibilidad de los
recursos en el Programa Anual de Caja -
PAC

Anticipos: Debera justificar su inclusion,
no podra exceder el 50% del valor total del
contrato

£l anticipo debe contar con mecanismos de
control y sequimiento.

¢ © B8

Participar Reaccionar  Vista
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14

Criterios para seleccionar la
oferta mas favorable

Son los aspectos que serdn objeto de
verificacién, evaluacion y calificacién para
la seleccién del contratista dependiendo
de la medalidad de seleccion que permita
identificar la oferta mas favorable para la
ENTIDAD.

¢ @ |8

Participar  Reaccionar  Vista

[ Compartir invita

~ Moderadores (3)

Jaime Jair Morales Gomez
JG  Organizador

Externo

Jesus David Diaz Campos
Organizader
Exte

emo
Maria Elizabeth Nino Gonzalez
MG Organizador
Externo

<

Asistentes (382)
JD  Joaquin Dominguez

AG Adriana Gomez (Invitado)
Invitado de la reunion

AD  Adriana Issis Ramos Dominguez
AP Adriana Marcela Castro Parra
AH  Alba Marina Gonzalez Hidalgo

€O Carlos Andres Otaiza Orellano

Més

Participantes

[ Compartir invitacién

v Moderadores (3)

Jaime Jair Morales Gomez
JG  Organizador
Externo

Jesus David Diaz Campos
Organizador

Externo

Maria Elizabeth Nino Gonzalez
MG QOrganizadar

Externo
Asisterites (581)

JD Joaquin Dominguez

AG Adrizna Gomez(Invitade)
Invitado de la reunion

AD  Adriana Issis Ramos Dominguez
AP Adriana Marcela Castro Parra
AH  Alba Marina Gonzalez Hidalgo

€O Carlos Andres Otaiza Orellano
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Jesus David Biaz Campos
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Separar  Grabar Chat Reaccionar
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Son las variables, condiciones o aspectos
del proponente que son objeto  de
verificacion, de acuerdo con el objeto a
contratar y la finalidad del mismo.

Miden la aptitud del proponente para
participar en cualguier proceso contractual
su  propdsito  es determinar  las
condiciones rmmmas para los proponentes,
en ese sentido, !
ofertas de _aqu o que e tan
condiciones de cumplir con lo exigido,

Deben guardar proporcion con el objeto del
contrato, su valor, complejidad, plazo, forma
de pago y el riesgo asociado al proceso de
contratacién.

Su in icién puede restringir la
pluralidad de oferentes.

Sesidn "Planeacion Contractual y Estudios Previos®
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Para determinar si los RH son adecuados y proporcionales, se debe responder en los EP:

¢La capacidad jutidica y tos | Ia o del contrato estén compl
{dentificados?

¢La capacidad financiera ocess,
b e e i ol s ¥ senvicios a contratar, con su D\:lzu forma de
pagoy valor, entre otros?

iLa experiencia requerida es la apropiada, considerando-el valor, la complejidad y a naturaleza
el contrato?

aL BNt permiten

kos oferentes que legarén a cumpii los requisitos habilitantes, tiene la capacidad de cumplc
ycon el valor de

£C6mo se realiza la
verificacion documental
en los procesas de Através del RUP, sin
seleccion?
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Los factores de ponderacion se otorgan dependiendo de la modalidad de seleccion, de

la siguiente manera:

MODALIDAD FACTOR(RES) DE PONERACION

Precio
Calidad
Licitacién publica

Apoyo a la industria Nacional

Incentivo a la inclusion de personas en situacion de

discapacidad

Calidad

Experiencia
Concurso de méritos

Proteccion a la Industria Nacional

Incentivo a la inclusion de personas en situacion de

discapacidad

i i Idoneidad
Contratacién directa Experiencia
Subasta inversa Precio
Acuerdo marco de precics Precio
Seleccién Bolsa de productos Precio
abreviada Precio
Menor cuantia Calidad

Apoyo a la Industria Nacional

Minima cuantia Precio

Deben garantizar la seleccion objetiva sin generar ventajas indebidas.
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El Decreto 1860 de 2021 - Articulo 2.2.1.2.4.2.18. establecié:

“Con excepcicn de los procedimientos de seleccién abreviada

por subasta inversa y de minima cuentia, las entidades

sometidos ol Estatuto General de Contratacion de lo

Administracion Pablica, teniendo en cuenta los criterios de
) It

clasificacion  empresariali, rdn '8 n|
icional rg Mgy n_ningun rgn
rar el cer N inticin ien: 1]
i | plli ndiciones. (.)

Pardgrafo 2. TratGndose de proponentes plurales, los criterios
diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicaran si por
lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de
Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por
ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.”
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Estos requisitos miden la ofertay no
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Las garantias, su clase, suficiencia, montes, coberturas vy vigencias serdn establecidas por
el 4rea solicitantes de la contratacién. En los procesos de contratacion, los oferentes y R
contratistas pueden otorgar Unicamente a su eleccién, como mecanismos de cobertura AP Adriana Marcela Castro Parra &
del riesgo, cualquiera de las siguientes garantfas: (i) Contrato de seguro contenido en una
pdliza, (i) Patrimonio Auténomo o (iii) garantia banca
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Deben ser proporcionales al riesgo del contrato y no constituir

barreras de acceso.
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